
Szövegformázási feladat 

1. Formázd meg a szöveget a lapon látható minta alapján, ehhez kapsz néhány segítséget: 

a. A szövegben nincsenek üres ENTER-rel létrehozott sorok, ahol szünetet látsz térközzel old meg. 

b. Az első két sor középre igazított, a betű mérete 18 pont, és félkövér és aláhúzott. A betűk típusa: Forte, a betűk színe kék. 

c. A harmadik bekezdésben behúzást alkalmaztunk (első sor!). Többféle betűformázást is találsz benne (pl.: aláhúzott, kiskapitális stb.). Az igazítása sorkizárt. 

d. A negyedik bekezdés balra, igazítva és a betűméret 13 pt. Ebben a bekezdésben a sorok távolsága 1,5-szeres. 

e. A tabulátorok esetén a következő pozíciókat használtuk (4,5 cm, 7 cm, 11 cm, 14 cm). A tabulátor fajtáját neked kell kitalálnod 

f. Az ötödik bekezdés (Amennyiben….) sorkizárt igazítású és a betűméret 11 pt. Ebben a bekezdésben behúzást is alkalmaztunk (balról és jobbról is 2 cm). A 

betűk színe kék. 

g. A táblázatban különféle igazításokat használtunk, és az első és az utolsó cella egyesített. A táblázat összesen 12 cm széles. 

h. A hatodik bekezdés balra igazított. Betűméret 12 pt. Sortávolság dupla. 

i. A kép az online képek gyűjteményéből van, a cég szót kell beírni a keresőbe. A kép 2,5 cm magas. 

j. Állítsd be felsorolásjeleket a minőségi mutatóknál (Webdings betűkészlet 99-es kód. Mérete 12 pt, és piros színű). Mindegyik félkövér és dőlt betűvel legyen 

megformázva 

k. Helység és dátum kiskapitális formázású. 

l. Az aláírás helyében is tabulátort használtunk, két pozíciót vettünk fel (10 cm, 15 cm). A második pozíciónál kitöltést is használtunk. Samu aláírásánál egy 

pozícó szükséges (12,5 cm) 

Szállítólevél 

Tisztelt címzett! 

Köszönjük, hogy cégünket választotta, és megtisztelt minket a bizalmával. Hitvallásunk, hogy minden 

ügyfelünk a lehető legmagasabb minőségi SZÍNVONALÚ termékeket tudja használni. Reméljük elégedett a 

megrendelt termékek minőségével. 

Kérjük, mielőtt nekilát a használatuknak, ellenőrizze le, hogy a csomag hiánytalanul 

tartalmazza az ön által megrendelt termékek mindegyikét. Az alábbi lista segíthet a 

teljes termékpalettán való eligazodáshoz. 

Termék neve méret anyag mennyiség ár 

Kurblifon 24*30*12 pvc 1 db 19,99 € 

Röppentyű 10*26*34 textil, bőr 2 db 10,99 € 

Trácsiga 3*6*5 fém 3 db 5,99 € 

Rántaliga 105*56*45 fém, műanyag 1 db 29,99 € 

Amennyiben hiánytalanul és sérülésmentesen megkapta, az összes terméket, 

kérem, töltse ki az alábbi táblázatot, majd írja alá, a „hiánytalanul 

megkaptam” feletti területen. Ha bármilyen hiányosságot észlel, a táblázat 

utolsó cellájában fejtse ki, milyen hibát vagy elírást tapasztalt. 

Elégedettségi táblázat 
Név Cím 

Személyi igazolvány száma Hiánytalanul megkaptam 

Megjegyzés 

Ha minden rendben lezajlott, jelölje be melyik észrevétel felel meg leginkább, ön szerint a 

cégünk szolgáltatásával kapcsolatban. 

 Kitűnő 

 Jó 

 Átlagos 

 Közepes 

 Gyenge 

 Kritikán aluli 

Köszönjük, hogy igénybe vette szolgáltatásunkat, és reméljük elégedetten tudja majd a termékeket 

használni! 

CSÁKTORNYASZÁM, 2022. JANUÁR 13. 
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 Somfordi Sámuel 

 Ügyvezető igazgató 


